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  ة: وثيقة اتباع دورة لغة انكليزيةالدور •

 جامعة حمص )البعث سابقاً(  –المعهد العالي للغات  •
 

 شهادة دورة إدارة المشاريع  •

 أكاديمية كامبريدج  •
 

 شهادة خبرة في الإدارة •

 منظمة موازييك   •

 

 
 

 التخصص  المركز  \الكلية  الجامعة  المــــؤهـــــل 

 إدارة  المعهد العالي للإدارة والرقابة المالية جامعة حلب في المناطق المحررة  ماجستير  

 إدارة  كلية الاقتصاد  المناطق المحررة جامعة حلب في  إجازة 

2025 

2025 2018 

  التدريبية برامجالدورات وال

 عليها والشهادات الحاصلالمؤهلات العلمية 

 فضل فرزات

 اعزاز-حلب -سوريا 

963931889841   

fadl.farzat1987@gmail.com 

fadl.farzat 

 

 ICDLالدورة: قيادة الحاسوب  •

 مركز التأهيل والتدريب بجامعة حلب  •

 المحررة في المناطق

 

 اختبار اللغة الانكليزية لقيد الماجستيرشهادة اجتياز  •

 المعهد العالي للغات بجامعة حلب  •

 في المناطق المحررة

 

2019 

 

 والتواصل شهادة خبرة في العمل الإداري  •

 والتنسيق والتنظيم 

 جامعة حلب في المناطق المحررة •

90552880043600  

2008 

2025 

https://www.facebook.com/fadl.farzat.1 



 
 

 

 
 

     

 

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خبـرات العمـل

  جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

تحديد نوع وحجم احتياجات الجامعة ومستلزماتها   -
وإعداد المناقصات وعقود واتفاقيات الشراء وتنظيم 

الكشوف اللازمة وفق الأصول المالية المتبعة في  
 الجامعة. 

- 1/9 /2024         31 /8/2025 

 

لجنة التنقلات  
 الإدارية 

لجنة القبول  
ي الجامع  

رئيس لجنة  
المشتريات  
 المركزية 

الموارد  مدير 
البشرية  
والشؤون  
 الإدارية 

   المحررةجامعة حلب في المناطق  ❖

إدارة ملفات العاملين بجامعة حلب في المناطق  -
 بياناتهم وملفاتهم بشكل كامل.  وتحديثالمحررة 

ة لعمل الجامع ةالمناسب ةداريالإ ةوضع الهيكلي -
وتقدير عدد   ةبكل وظيف  ة وتحديد المهام الخاص

 ة.وظيف للك اللازمة  ةوالكفاء ةالموارد البشري

  ةللتوظيف والقيام بكاف ةالمسابقات اللازم تنظيم -
 واختيار المحققين للشروط المطلوبة. جراءاتهاإ

 .دارييندوام وعمل الموظفين الإ ةمتابع -

بما   بينهمتوجيه رؤساء الدوائر وتنسيق العمل  -
 ة. للمؤسس ةالعام ةيحقق المصلح

  ةالخط يناسبداري بما التخطيط والتنظيم الإ -
 ة. للجامع ةالعام

الكليات عن طريق التواصل  تنسيق العمل مع  -
 . الدوائر ء الكليات ورؤساءداالدائم مع عم

شراف على  والإ ة متابعه الوضع الفني للجامع -
 والمستخدمين. عمل الحرس

 ة.تنسيق الفعاليات التي تقام في الجامع -

من  ةالبريد الوارد الى رئيس الجامع  ةدراس -
إلى دائرة   ةالكليات ومن الجهات الخارجي

الديوان المركزي في المديرية وعرضه  
 ة. الجامع رئيس على

الديوان ليتم  ةتسليم البريد المنتهي الى دائر -
 أصولاً. ةالمعني توزيعه الى الجهات

 . وتدقيقها اللازمةالقرارات والمراسلات  ةصياغ -

 تى تاريخه ح           2024/ 1/2 -

 جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

عضو وأمين سر اللجنة الخاصة بالتنقلات  -
 للموظفين الإداريين في الجامعة.الإدارية 

 م 2022 -

لجنة مقابلات  

المتقدمين إلى  

مسابقات  

وظيف الت  

 جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

عضو وأمين سر اللجنة الخاصة بإجراء  -
 المقابلات مع المتقدمين للمسابقات الإدارية. 

 م 2022 -

معاون مدير  
الموارد  
البشرية  

رئيس دائرة  و
الموارد  
 البشرية 

  جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

إعداد  في الجامعة و ينالعاملتنظيم كافة ملفات  -
 .الموارد اللازمةمقترح الاحتياجات و

 . فقدمتابعة دوام العاملين ورفع الجداول الخاصة بالت -

 شهرية بعمل الدائرة.رفع التقارير ال -

- 12/1/2021         31/1 /2024 

 

س دائرة  رئي
الإحصاء  

البيانات و  

  جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

ومطابقة   إعداد الإحصاءات اللازمة ومتابعة تحليلها -
 .مدى توافقها لخطة عمل الجامعة 

 حتى تاريخه.         2025/ 9/4 -

 

 ةجامعة حلب في المناطق المحرر  ❖

ة مفاضلة القبول  عضو اللجنة الخاصة بدراس -
 . م2026- 2025الجامعي للعام الدراسي  

 م وحتى تاريخه.12/5/2025 -

لجنة تدقيق  
  في تكال

الساعات  
 التدريسية 

 جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

لجنة تدقيق تكاليف الساعات التدريسية عضو  -
 م. 2025-2024والخطط الدرسية للعام الدراسي  

 م وحتى تاريخه.25/9/2024 -

تطوير  لجنة 
موقع  
 الجامعة 

 جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

تحديث الموقع الالكتروني ة تطوير وعضو لجن -
 للجامعة. 

 م وحتى تاريخه. 2024/ 6/5 -

لجنة المنح  
 الطلابية 

 جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

عضو لجنة الخاصة بدراسة المنح الطلابية   -
 .والتواصل والتنسيق مع الجهات المانحة

 م وحتى تاريخه. 2024/ 6/5 -

لجنة  
التوظيف  
 الإداري

 جامعة حلب في المناطق المحررة ❖

عضو وأمين سر اللجنة الخاصة بالتوظيف   -
 . الإداري والتنقلات الإدارية

 م. 2023 -

مدى  عهد م
 التعليمي 

 منظمة موزاييك ومنظمة سيريا ريليف  ❖

والواقعة بريف   مدير النقطة التعليمية المركزية -
وتنسق عمل حمص الشمالي والتي كانت تنظم 

باقي المدارس المفتتحة في المناطق المحررة 
 . بسوريا

 م 2018   م2014 -

مدرس  
زياء في  

 منظمة موزاييك ومنظمة سيريا ريليف  ❖

المدارس   والكيمياء فيمدرس مادتي الفيزياء  -
ة للمجالس المحلية في  ابعالخاصة والمدارس الت

 .المناطق المحررة

 م 2021   م2014 -



 

 

 

 

 

 العلمي الدولي الأول "التعليم العالي في ظل الأزمات". المؤتمر : التنظيمية اللجنة  -

 .ب"الأشخاص ذوو الإعاقة في ظل الحرو"لمؤتمر العلمي الدولي الثاني  اللجنة التنظيمية: ا -

 .المؤتمر العلمي الأول لعلوم طب الأسناناللجنة الإدارية:  -

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                                 

 

 

 

 

 

 

 المهارات
 

 قيادة الفريق العمل الجماعي   التواصل 

 العربية الإنجليزية

 

 اللغـات

 المؤتمرات



 

 

 

 

 

 

 

 

 والبريد الالكتروني  رقم الهاتف العمل  الاسم 

 00905314533099 الجامعةرئيس  أحمد بكار أ.د.  

 عميد كلية الهندسة المدنية وهندسة الميكاترونيك   أ.د. محمد نهاد كردية 

 )النائب العلمي لجامعة الشام الخاصة(

00905376791726 

  أ.د. عبد العزيز الدغيم 
 
 00905364395064 رئيس الجامعة سابقا

 00905379419113 والشؤون الإداريةنائب رئيس الجامعة لشؤون الطلاب  أ.د. عماد برق 

 0084386477184 نائب رئيس الجامعة للشؤون العلمية د. ياسر اليوسف 

ن الجامعة د. كمال بكور   00963944350108 أمي 

 من جامعة حلب في المناطق المحررة فونالمعر  


